DENIZLi VALILIiGi
BEYAGAG KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO HIZMETIN ADI
(EN GEC
SURE)
.. .. . . 1- Niifus ciuizdani talep belgesi, .
L Nifus cizdani verilmesi 2- Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet Fotograf 8 dakika
5 Uluslararasi aile ciizdani 1- Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi, 10 dakika
verilmesi 2- Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet Fotograf
3 Kizlik soyadini kullanma talebi | 1- Dilekge 5 dakika
4 Din 1- Dilekge 5 dakika
5 Nifus kayit 6rnegi 1- Niifus ciuizdani, siiriicli belgesi, pasaport gibi belgelerden biri 3 dakika
T - . 15 giin
Miilki idare amirince verilen e
6 1-Savunma icerisinde
para cezalari
sonuglandirilir
. - . 15 giin
7 Niifus midirince verilen para 1- Savunma icerisinde
cezalari
sonuglandirilir
Bilgi edinme bagvurularinin 15 gun
8 1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekce icerisinde
cevaplandiriimasi
sonuglandirilir
Osmanlica ve Tirkge yazili _
9 niifus kiitiiklerinden kayit 1- ll, ilge niifus mudiirliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 giin
verilmesi
10 g?g:l';ark belgelerine iligkin 1- I, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 giin
1- Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici elektrik, su, telefon,
dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira s6zlegsmesi, tapu kaydi gibi
11 | Adres beyani ile ilgili igslemler belgelerden biri. 5 dakika

2- Adres bildirim yiikiimluliigii cergevesinde beyanda bulunacak kiginin durumuna goére;
- Vekillik belgesi
- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar




Yerlegim yeri ve diger adres

Kisiler s6z konusu oldugunda;

12 o . : 1- Kimligini ispat edecegi bir belge 2 dakika
belgesinin verilmesi 2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
KKTC vatandasglarina 1-Noter onayh kimlik 6rnegi,
13 | yabancilara mahsus kimlik 2- Dilekge Form A-a 2 saat
numarasi verilmesi Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina bagvurulur.
1-Sakh nifus ilmuhaberi (Vat-24)
2-Sorusturma Formu(Vat-25)
3-ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag 45 giin
14 | Sakh niifus islemleri 4-Yas tespit formu icerisinde
5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri sonuglandirilir
6- Muhtar ve aza ifadeleri
7- iki adet fotograf
1 ay igerisinde
islemler
1- Saglik kurulusglarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya 6liime iligkin belge tamamlanir ve
15 Olen kardesin niifus kaydinin 2- Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri, vatandashk
kullanildigi iddiasi 3- Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem 6rnekleri, karari alinmak
4- iIkdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gosterir belgeler lizere dosya
Bakanliga
gonderilir.
1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar 45 qiin
18 yasindan buyik bulunmusg 2-Saglik Kurulu Raporu gl
16 - o - > - icerisinde
ozirli kigilerin tescil igslemi 3-Dogum Tutanagi sonuglandirilir
4-Tahkikat Formu
1-Niifus veya uluslararasi aile ciizdanlari
2- Nufus mudiirliklerinden alinmig onayl niifus kayit 6rnekleri
3-Askerlik terhis belgesi
.. 4-Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis mahkeme karari
17 NGfus Yazimi /Yazim Disi 5- Genel Miidurliikge verilmis onayli vatandashk kararlari 1 giin
Kalanlar - R
6-Turkiye Cumhuriyeti pasaportlari
7-Vatandaslik durumu agiklanmis veya niifusa kayith olduklar yer gosterilmis olmak kaydiyla okul
diplomasi, tasdikname veya diger belgeler
8-Calisilan kurumlarca verilmis onayh kimlik belgeleri.
18 Dogum iglemleri (nifusa ilk 1-Dogum Raporu (var ise) 30 dakika

kayit)




Tiirkiye iginde veya disinda

1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk vatandasi ise niifus kiitiiklerine kayith olduklarini
gosterir belgeler

Turk babat:ian olan ya da Turk 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci kimligini gosterir belgenin . 15_g_un
19 anadan dogan ¢ocuklarin PR .. . icerisinde
... | tasdikli Tlirkge tercumesi
vatandaslik durumunun tespiti P < . o o . . sonuglandirilir
A 3-llgilinin bunlara bagl olarak o devletin vatandasligini kazanip kazanmadiginin tespitine dair belge
ve tesciline iligkin iglemler < y
4-Dogum Tutanagi
Tiirk Vatandasligindan ¢gikma 1-Konsolosluk veya Valiliklerce tanzim edilen Form-F Belgesi
20 L . - 1 saat
izni 2-Niifus Cuizdani
Evlenerek giden ve baba
ranesie ooy |ibiees, __
21 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu gésteren belge veya mahkemeden alinacak tespit 2 saat
kadinlarin anne ve babasi veya karari
kardesleriyle aile baglarinin
kurulmasi
Niifus kiitiiklerinde yanlis .
22 | oldugu iddia edilen bilgilerin | 1Dilekee - 4 saat
. . 2-Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge
arastirilmasi islemi
1 giin
. icerisinde
Olii oldugu halde niifus islemler
23 kiitiiklerinde sag gorinenler 1- Dilekge tamamlanip
hakkinda arastirma yapilmasi 2- Varsa o6liime iligkin resmi bir belge tahkikat icin
islemi Emniyet
Miidiirligiine
gonderilir.
Dis ulkelerde ya[_ol_lan ancak 1- Dilekge _
24 | yurt diginda bildirilmeyen .. I . 30 dakika
; . 2-Tercime edilmis ve onaylanmis evienme belgesi
evlenmelerin tescili
Usuliine gore tesis edilmemis
25 kaytlar ile a!.le-!(utugune 1-Dilekge 2 saat
yanhishkla dusiilen
agiklamalarin silinmesi
Gogmen olarak veya yetkili
26 makam karari ile Tiirk 1- Dilekge 4 saat
vatandasligini kazananlarin aile | 2- Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge
kayitlarinin birlestirilmesi
Mukerrer kayitlarin birbirine
27 gore tamamlanmasi ve 1-Dilekge 2 saat

silinmesi




Dis temsilciliklerce diizenlenen
form ve tutanaklardaki maddi

28 hatalarin dayanak belgesine 1-Dilekge 1 saat
gore dizeltilmesi
Eski kiitiiklerdeki niifus
29 kayitlarinin aile kiitliklerine 1-Dilekge 4 saat
alinmasi iglemi
1- Form Dilekge (VAT-12),
2- Niifus Ciuizdani veya niifus kayit 6rnegi,
Gok Vatandashga ait basvuru 3- Yabanci devlet v_atandagllgml. hajmg_l tarihte k?zanc_llgml gosterir kimlik bilgilerini igeren ve usuliine gére . 2 gun
30 islemleri onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi, icerisinde
$ 4- Yabanci devlet vatandashgini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu durumu goésteren sonuglandinhr
usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi.
Not: Evraklar tamamlanarak Valilik Makamina miiracaat edilir.
1- Form Dilekge (VAT-13),
2- Niifus Ciizdani veya niifus kayit 6rnegi, 2 giin
31 Cok Vatandaslik Aciklamasinin | 3- Diger devlet vatandashgini hangi tarihte kaybettigini gosterir kimlik bilgilerini iceren ve usuliine gore icerisinde

iptali islemleri

onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi.

Not: Evraklar tamamlanarak Valilik Makamina miiracaat edilir.

sonuglandirilir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda
ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:ilge Niifus Miidiirliigii

ikinci Miiracaat Yeri:Beyagac Kaymakamhg

isim :Hasan ACA isim :Muhammed Serkan SAHIN
Unvan : lige Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres :Beyagag Belediye Binasi NO:1/Z 20 Adres : Beyagag Hiikiimet

Tel 169162 74 Tel 16916101

Faks 16916274 Faks 16916279

E-Posta :beyagac_nufus@hotmail.com

E-Posta :yaziisleri@beyagac.gov.tr




