BEYAGAG ILGE MUFTULUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN GEG SURE)

KUR’AN KURSU ACILISLARI

1-Matbu Dilekge,

2-Bina Tanitim Formu,

3-Milli Egitimden Egitime uygun olup olmadigina dair rapor.
4-Saglk Gurup Baskanligindan Raporu

5-Kur’an Kursu agmak igin yeterli 6grenci

6-intifa Hakki

Egitim-Ogretim

Oncesi

FETVA iSLEMLERI

Yazili ve Telefonla

Yazil Telefonlarda 10 Dakika

Ve telefon suresinde

VAAZ iSLEMLERI

1-Camii Goevlisi veya Cemaatin talep Dilekgesi

2-Vatandaslarin 6zel merasimlerinde vaaz talep dilekgesi

1 Saat

CAMILERIN iBADETE ACILISI

1-Miilki idare amirinden cami yapimina dair izin,
2-Yapi kullanim (iskan) ruhsati,

3-Caminin ibadete agilis berati.(Miftiilikge verilecek)

10 (on) dakika

CAMILERIN YONETIMININ DEVRALINMASI

1.Dilekge, (Gergek ve tiizel kisilerin talebi)
2.Cami veya Mescidin igindeki teberriikat esyasiyla birlikte Diyanet isleri
Bagkanligina devrine dair tutanak,

3-Yonetimi devralinan caminin isminin Baskanhga bildiriimesi.

1 Saat

EZAN VE SELA ILE ILGILI HIZMETLER

1-Ezanlar merkezi sistemden, Miftiiliklerce belirlenen gorevliler tarafindan
okutulmaktadir.

2-Salalar cenaze sahibinin miiracaati halinde cami gorevlileri tarafindan
okunmaktadir.

10 (on) dakika

MERKEZi EZAN - VAAZ SISTEMI

1-Merkezi sistem cihazini camiye taktirma dilekgesi,

2- Merkezi sistem alici cihazinin camiye takilmasi.

Camiden uzak yerde oturanlarin, okunan ezandan istifade etmeleri igin

a) Hoparlorin takilmasini semt halkinin gogunlugunun istemesi,

b) Cami hoparlériinin monte edilecegi yerin/birimin, telefon, elektrik GSM
diregi vb. mekanlarin sahibinin ve yetkililerinin izni,

c) Uzlagma usul ve esaslarina riayet edilmesi,

¢) Gorinti ve ses kirliligine meydan verilmemesi,

d)Mulki dmirin onayi.

5 Dakika




1-Camilerde itikafa girmek isteyenlerin cami gérevlilerine yazil talebi,

2-Cami gorevlilerinin itikafa girmek isteyenlerin taleplerini Maftuluge

8 CAMI VE MESCIDLERDE ITIKAF bildirmeleri, 10 Dakika
2-Miilki amirden alinacak onay.
1-Elektronik cihaz taktirma ile ilgili talep dilekgesi,
AYET VE HADIS MEALLERININ YUKLENECEGI 2-Talebin ilgili yerlere génderilmesi,
9 ELEKTRONIK 1 Gun
CIHAZLAR 3-Cihaz geldikten sonra ilgili camiye takilmasi.
1-Vatandaglarin konu ile ilgili rahatsizligini belirten dilekge,
10 CAMILERDE GSM KARISTIRICI CIHAZLARIN > Talebin ileili verlere eénderilmesi 10 Dakik
KULLANILMAS -Talebin ilgili yerlere gonderilmesi, akika
3-ilgili yerlerden gelen cihazin camiye montaji.
1-Kurban satis ve kesim yerlerinin komisyon marifetiyle belediyelerce
hazirlanmasi,
1 2-Kurban satig ve kesim yerleri ile ilgili brogir ve ilanlarin basimi ve dagitilip 3 Giin
KURBAN HiZMETLERI astimasi,
3-ilan edilen yerlerde isteyen vatandaslarin kurban ibadeti ile ilgili islemlerini
yaptirmalari.
MUFTULUKLERCE DUZENLENEN KONFERANS 1-Konferans ve sempozyum verecek olanlarin belirlenmesi,
12 SEMPOZYUM 2- Konferans ve sempozyumun yeri ve tarihinin belirlenmesi. 1Gin
VE PANELLER
3- Vatandagin katiliminin saglanmasi icin gerekli duyurunun yapilmasi.
1-Dilekge
2-Diploma Fotokopisi,
) e 3- Sabika Kaydi
13 FAHRI KUR’AN KURSU OGRETICILIGI 30(Otuz) Giin
4-Kur’an Kursu Yeterlilik Belgesi
5-Niifuz Ctizdan fotokopisi
6-ikametgah ilmuhaberi
HAC VE UMRE 1-DIB.Web sayfasina kaydinin yapilmasi
14 15 Dakika

MURACAAT iSLEMLERI

2-Niifuz Ciizdan Fotokopisi

5-Hac Onkayit iicreti




15

UMRE KAYITLARI

1-En az bir y1l siireli Pasaport

2-Niifuz Ciizdan Fotokopisi

3-Arka fonu beyaz 4 adet resim

4-Umre seyahat iicretini gosterir,arka fonu beyaz 4 adet resim

5-As1 karti

Bagkanlik Talimati ile

16

HAFIZLIK SINAVINA GIRi$

1-Dilekege
2-fotografli hafizlik tesbit sinavina giris formu

3-tasdikli niifus ciiz.fot

Bagkanlik Talimati ile

17

K.KURSLARINDA VATANDASLARA YONELIK KUR’N-I
KERIM EGITIMI

1-Dilekge

2-Diploma Fotokopisi
3-Niif.Ciiz.Fot

2-2 Adet Resim

30(Otuz) Giin

Eylul ayi igersinde

18

CAMIi DERESLERI VE CAMIDE KUR’AN-I KERIM
OGRENIM KURSLARI

1-01 Ekim -30 Nisan tarihleri arasinda yapilir,
2-Cami gorevlilerinin talep dilekgelesini Muftlliige vermesi,
3-Ders vereceklerin belirlenmesi,

4- Onay.

1 (bir) giin

19

IHTIDA ISLEMLERI

1-Miiracaat Dilekgesi

2-T.C. uyruklu ise Niif Ciiz.Ornegi
3-Yabanci Uyruklu ise Pasaport
4-4-5 Adet vesikalik Fotograf

5 1 ve Tlge Miiftiiliiklerine sahsen Miiracaat

7 (yedi) giin

20

KUR'AN KURSLARI (32 Haftalik)

1-Kursa kaydinin yaptirmak istedigine dair dilekge,
2-Ogrenim belgesinin Fotokopisi,
3- Ug adet fotograf.

15 Dakika

21

YAZ KUR'AN KURSLARI

1-Ogrenci velisinin cocugunu yaz Kur'an Kursunda okutmak istedigine dair
dilekge,
2-ilkdgretim 5. sinifi bitirdigine dair 6grenim belgesinin fotokopisi.

15 Dakika




"Ie teklif yazisi, komisyon karari ve dilekge ekinde asagidaki belgeler
bulunacaktir.

a) Nufus clizdani fotokopisi,
b) Ogrenim durumlarini gsterir diploma asillari veya tasdikli 6rnekleri,

c) KPSS sonug belgesi asli veya tasdikli sureti,

22 VEKALETEN ATAMA VE
GOREVLENDIRME iSLEMLERI d) Hafiz ise Bagkanlikga verilmis olan hafizlik belgesi veya tasdikli 6rnegi, 1s
aat
e) Sabikasizlik kayd,
f) Askerlik durum belgesi,
g) Saglk durumlarini gésterir tabip raporu,
h) Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an Kursu 6greticiligi, imam-hatiplik ve miezzin-
kayyimlik yeterlik belgesi,
1) Son bir yil iginde gekilmis alti adet vesikalik fotograf.
23 BILGI EDINME iSLEMLERI 1- Elektronik veya posta yoluyla doldurulacak form dilekge 10 Dakika
Memurun kendisi, esi ve cocuklari igin ilce Miftiiliik yazisi ekinde bulunmasi
gerekenler
PASAPORTLARLA 1-Matbu form dilekge
24 iLGILi is VE iSLEMLER 2-Personelin kendisi ve pasaport alacak es ve ¢ocuklar igin niifus clizdan 1 Saat
fotokopisi
3-Temditlerde (5) adet, yeni alinacak pasaportlar igin (7) adet fotograf
Emekliler direkt ikamet ettigi yerin il Miiftiliigline miiracaat ederler.
ilge Miiftiliik yazisi ekinde:
1-Emeklilik talep dilekgesi (Matbu form),
25 EMEKLILIK iSLEMLERI 2-Fotograf (5) adet, 1 Saat
3-Vukuatl nifus kayit 6rnegi,
4-Nufus ctizdan fotokopisi.
26 SIKAYET iSLEMLERI 1-Yazili olarak dilekge, 30 Giin
2-S6zIu olarak telefonla ve yiiz yuze.
TASINIR MALLARA 1-Bagis yapilan malzemelere ait tutanak,
7 iLiSKiN ISLEMLER Hee 15 Dakika
3 3 2-Bagiscinin mahiyetinde tasinir malin kayda girilmesi.
1-Gayri menkull kiralamak istedigine dair dilekge,
. . 2-Kiralanacak yer ile ilgili komisyon karari,
GAYRIMENKUL KIRALAMA
28 1 Saat

ILE ILGILI ISLEMLER

3-Komisyona gelen taleplerin degerlendirilerek uygun teklifi veren ile
antlagma yapilmasi.




YARDIM KAMPANYALARI

2860 sayili yardim toplama kanunu gore:

a-Yardim dilekgesi (dilekgede bulunmasi gereken ekler)

1-Yardimin nigin toplanacagi ve ne kadar yardima ihtiya¢ duyuldugu,
2-Hangi camilerden toplanacagi,

29 3-Yardimin hangi dernek ve vakif adina toplanacagi, 1 Gin
4-Yardim hesabinin bulundugu banka ve hesap numarasi,
5-Yardim toplamakla gérevli komisyon isim listesi.
b-Valilik veya kaymakamlik makamindan onay alinarak ilgili camilere
gonderilmesi.
1.Cami yaptirmak istediklerine dair dilekge,
. 2-Tapu,
CAMI INSAATLARINA .
30 3- Ingaat ruhsati, 1 Saat
BASLAMA MUSADESI 4-Mimari proje,
5-Mulki amirin izni,
6-Kible tespiti.
CAMILERE iSIM VERILMESI Muiftiiniin baskanhiginda, Mahalle muhtari, Cami dernek baskani
31 ve Mftiliklerce belirlenen iki din gorevlisi tarafindan olusturulan 10 Dakika
komisyon tarafindan caminin ismi verilir.
"CAMININ IBADETE Miulki idare amirinden izin alinmak suretiyle inga edilmis olan ve ayrica, insaat
32 yapi ve iskan ruhsati alinmis olan camiler igin cami berati diizenlenir. 10 Dakika
ACILIS BERATI"
1-Minare yapilacak arsaya ait jeolojik etiit raporu,
13 MINARENIN YAPIMINDA 1 Saat
“Mi iesi aa
UYULACAK ESASLAR 2-Minare projesi,
3-Minare yapi ruhsati.
1-Yikimin ehil kisi veya kurulusa yaptiriimasi,
2-Can ve mal emniyeti agisindan glvenlik tedbirinin alinmasi,
3-Yikim esnasinda zarar gérmesi muhtemel alt yapi (elektrik, telefon,
MINARENIN YIKIMINDA ka?allzasyon, su vb.) tesislerini korumak amaciyla ilgili kuruluslarla koordine
ALINACAK TETBIRLER saglanmasi, i
34 4-Yikima baslanacak tarih ve saatin cevrede yasayanlara dogrudan ve/veya 1Gin
anonsla duyurulmasi,
5-Yikim esnasinda zarar gérmesi muhtemel konut ve isyerlerinin
bosalttiriimasi,
6-Givenligin saglanmasi amaciyla Emniyet teskilatindan yardim talep
edilmesi.
1-Minarelere konulacak ses cihazlari minarenin goriinimini bozmayacak
sekilde monta edilmesi
i MiNARELERE KONACAK SES 2-Birden fazla minaresi bulunan camilerde hoparlérler minarelerden birinin L Sant
aa

CIHAZLARI ILE ILGILI ESASLAR

serefesine, mikrofon ve anfi digerinin serefesine monte edilecektir.
3-Minaresi tek serefeli olan kubbeli camilerde hoparlérler cami kubbesinin
etrafina gérinmeyecek tarzda monte edilecek, anfi ve mikrofon ise
minarenin serefesine yerlestirilecektir.




3071 SAYILIKKANUN GEREGINCE DILEKGE HAKKININ .
36 30(Otuz) Gun

KULLANILMASI 1- Dilekge

37 BIMER BASVURUSU 30(Otuz) Gi
d -Elektronik Bagvuru (beyagacmuf@diyanet.gov.tr.) (Otuz) Giin

38 BiLGI EDINME BASVURUSU o 15(Onbes) G
d -Bilgi Edinme Formu Dilekgesi (Onbes) Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat
yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Beyagag lige MUftiligi ikinci Miiracaat Yeri:Beyagac iige Muftiliigi
isim : Hasan SARIKOYUNCU isim :Yakup KANSIZOGLU

Unvan : VHKI. Unvan : lige Miiftiisii

Adres : Beyagag lige MUftiiligu Adres :Beyagag lice Miftiligi

Tel 102586916266 Tel 102586916266

Faks :02586916267 Faks :02586916267

E-Posta :beyagacmuf@diyanet.gov.tr E-Posta :beyagacmuf@diyanet.gov.tr




